
Guide d’utilisation



Identifiants de connexion

ℹ Mot de passe oublié ? Cliquez sur « J’ai oublié mon mot de passe » sur la page de connexion
pour recevoir un lien de réinitialisation par e-mail.

CONNEXION À LA PLATEFORME

Rendez-vous sur
liguasso.org

1.  Saisissez votre numéro de licence dans le champ « Identifiant ».
2.Saisissez votre mot de passe (identique à celui utilisé sur Webaffiligue).
3.Cliquez sur « Se connecter ».

http://liguasso.org/


GESTION DES ADHÉSIONS

Tableau de bord

Une fois connecté(e), vous accédez à votre tableau de bord. Si cette page ne s’affiche
pas, c’est que votre compte ne dispose pas des droits nécessaires — contactez moi par
e-mail pour obtenir l’accès.

Navigation

Dans le menu supérieur, cliquez sur « Adhésion » puis sur « Gérer les adhésions ».

Liste des licenciés et états

Cliquez sur « Rechercher » pour afficher l’ensemble de vos licenciés. 



État Signification

● Validée (vert) Licence active pour la saison en cours.

↺ À réadhérer (orange) Licence expirée — un renouvellement
est nécessaire.

◗ En cours (noir)
Demande transmise, en attente de
validation par la fédération.

La colonne « État » indique le statut de chaque licence :

Les numéros d’adhérent sont ici floutés pour préserver les RGPD

GESTION DES ADHÉSIONS



RENOUVELLEMENT ADHÉSION

Étape 1 Lancer la procédure
Dans la colonne « Actions », cliquez sur l’icône renouvellement en regard du licencié concerné.

Étape 2 Vérifier le consentement
Confirmez avoir recueilli l’accord du licencié (ou de son représentant légal pour un mineur) pour le
dépôt de ses données personnelles sur Ligu’Asso, puis cliquez sur « Étape suivante ».

RENOUVELLEMENT ADHÉSIONS



RENOUVELLEMENT ADHÉSION

Étape 3 Contrôler les informations personnelles
Vérifiez que les informations préremplies (nom, prénom, date de naissance, adresse, e-mail, téléphone)
sont exactes et à jour. Corrigez si nécessaire, puis cliquez sur « Étape suivante ».

Étape 4 Choisir le type de licence et les activités
Sélectionnez le ou les types de licence (Pratiquant·e, Dirigeant·e, Animateur·trice, Officiel·le), puis cochez
les activités sportives pratiquées.
Pour un renouvellement, les données de la saison précédente sont préremplies.
Rappel : un licencié peut pratiquer plusieurs activités ; l’activité avec le plus gros risque est facturée.

RENOUVELLEMENT ADHÉSIONS



RENOUVELLEMENT ADHÉSION

Étape 5 Renseigner l’assurance / CASM
Sélectionnez l’option d’assurance choisie par le licencié parmi les trois niveaux (Base, Option 1,
Option 2).
Pour les pratiquants de moto, renseignez obligatoirement les informations CASM (date et numéro de
permis). 
Pour l’activation, merci de cocher “la fédération validera pour le licencié sa licence”, pour l’impression,
peu importe.

RENOUVELLEMENT ADHÉSIONS



RENOUVELLEMENT ADHÉSION

Étape 6 Questionnaire de santé
Aucun « Oui » : cochez « Aucun OUI n’a été coché » puis passez à l’étape suivante.
Au moins un « Oui » : cochez « J’ai répondu au moins une fois OUI » et saisissez la date du
certificat médical valide.
⚠ Certificat médical obligatoire pour la moto, l’auto et le tir sportif.

RENOUVELLEMENT ADHÉSIONS

Étape 7 Validation et transmission
Cliquez sur « Transmettre à la fédération ».

ℹ Après transmission, l’état du licencié passe à « En cours » jusqu’à validation par la fédération.
Si un e-mail est renseigné, le licencié reçoit sa licence automatiquement.
Sinon, transmettez-lui via l’icône « Impression » dans la liste des adhérents.



RENOUVELLEMENT ADHÉSION

Étape Renouvellement Nouvelle licence

Informations personnelles Préremplies ✓ À saisir

Type de licence & activités Préremplies ✓ À saisir

Assurance Préremplie ✓ À sélectionner

Certificat médical Si requis Si requis

Transmission fédération Obligatoire ✓ Obligatoire ✓

Pour inscrire un nouveau licencié, cliquez sur « + Nouvelle adhésion » en haut à droite de
la page « Gérer les adhésions ».
La procédure est identique au renouvellement, à la différence que tous les champs sont
vierges et doivent être remplis manuellement.

Besoin d’aide ?
En cas de problème d’accès ou de question sur la plateforme, contactez-moi par e-mail et décrivez le problème
rencontré.

CRÉATION D’UNE NOUVELLE LICENCE
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